
İŞÇİ ÖZLÜK DOSYASINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER

	· 
	Vesikalık Fotoğraf

	· 
	Sağlık Raporu

	· 
	İkametgah İlmühaberi

	· 
	Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

	· 
	Adli Sicil Kaydı

	· 
	Diploma Fotokopisi

	· 
	Sigorta Kartı Fotokopisi (Önlü arkalı)

	· 
	Yıl içinde ödenen kümülatif Vergi Matrahı ve Gelir Vergisi tutarı

	· 
	Kan Grubu Kartı

	· 
	T.C. Kimlik/ Vergi Sicil No

	· 
	İş başvuru formu

	· 
	Eğitim belgeleri ve sertifikaları

	· 
	İhtisas gerektiren işlere ait sertifika fotokopisi (ustalık belgesi, bilgisayar program sertifika vb.)

	· 
	Hizmet akdi.

	· 
	Özel İndirim Dilekçesi

	· 
	Deneme süresi Değerlendirme Formu

	· 
	Evli Personelin evlilik cüzdanı fotokopisi (Eşin ve varsa çocukların nüfus cüzdanı fotokopileri)

	· 
	Askerlik yapan personelin terhis belgesi fotokopisi veya askerlik durumu ile ilgili belgeler

	· 
	Varsa daha önceki işyerinden alınan bonservis

	· 
	Özürlü işçi ise sakatlık raporu aslı veya fotokopisi

	· 
	Sakatlık İndiriminden yararlanabilmesi için ilgili defterdarlıktan indirim uygulanacağına dair  yazı.

	· 
	Özürlü işçi, eski hükümlü veya terör mağduru ise  T. İş Kurumuna müracaat kayıt evrakı,

	· 
	SSK işe giriş bildirgesi,

	· 
	Kullanılan yıllık izin pusulaları

	· 
	İhtarnameler ve disiplin kurulu kararları

	· 
	İş sağlığı ve güvenliği malzemeleri teslim tutanağı ve kullanma taahhütnamesi

	· 
	İş akdinin feshi halinden ibraname ve tazminat hesaplama formları

	· 
	İşverenlikçe çeşitli sebeplerle verilen uyarı yazıları

	· 
	Fazla çalışma için işçinin onayının alındığı yazı,

	· 
	İş sağlığı ve güvenliği konusunda verilen eğitim ve uyarılara ilişkin yazılar,

	· 
	İşçi tarafından hastalık veya kaza sonucu alınan rapor aslı veya sureti,

	· 
	İşçiye kullandırılan ücretli-ücretsiz izinlere ait dilekçeler ve/ya izin kartları,

	· 
	İşin niteliğinden kaynaklanan diğer evraklar,

	
	



